附件7 
报送材料格式及要求

一、总结要求
（一）格式要求
1.标题-方正小标宋简体二号，单位-楷体四号（居中对齐，行距：固定值30磅，不加粗）。
2.正文-仿宋_GB2312三号，首行缩进2字符，行距：固定值30磅，不加粗。
一级标题-黑体三号，首行缩进2字符，行距：固定值30磅，不加粗。
二级标题-楷体_GB2312三号，首行缩进2字符，行距：固定值30磅，加粗。
三级标题-仿宋_GB2312三号，首行缩进2字符，行距：固定值30磅，加粗。
3.表格：宋体五号，单倍行距，居中对齐，行高6mm，表格批注：宋体小五，居中。
4.插图：上下型，居中，图注：宋体小五，居中。
（二）内容要求
活动开展情况总结主要包括基本情况、主要做法、取得的成效、下一步建议等。字数控制在3000字以内，案例须配2张左右图片。
二、视频要求
（一）视频时长
“职教生心中的二十大”活动、“未来工匠”读书行动和“悦读伴我成长”职教学生读党报等活动的优秀成果视频单个视频时长控制在3-5分钟。
（二）技术要求
统一横屏拍摄，MP4高清格式,画幅16:9，视频分辨率1920×1080，视频大小200—800MB之间，音频采用ACC。
（三）版权要求
[bookmark: _GoBack]属于原创作品,不存在任何侵权行为。
