附件1

教育入学“一件事”审批人员操作指南

1、 审批流程图
[bookmark: _GoBack][image: 说明: 180127e6689aef244fc1f40c7dee6da]
二、受理环节
（一）受理事项
教育入学“一件事”可受理的联办事项为：不动产信息、户籍信息、学籍信息的填报与在线共享数据查询。
（二）受理渠道
线下受理：各区县教育主管部门招生服务点。
线上受理：申请人通过省一体化政务服务平台提交申请并跳转至省升招系统，补充信息完成后，自动受理。
（三）受理材料
1.新生入学信息采集（线上申请人实名登录四川省政务服务网“一件事”专区，根据引导选择相应情形，并填写电子申请表单；线下在当地教育主管部门招生服务点填写纸质申请表）
2.学生户籍证明〔线上输入学生及监护人姓名、身份证号码，选择户籍所在省、市（州）、县（市、区）、街道（乡、镇），并输入门牌号信息，户籍信息数据共享核验；线下提供户口簿纸质复印件〕
3.居住证材料〔线上输入监护人姓名、身份证号码，选择居住地所在省、市（州）、县（市、区）、街道（乡、镇），并输入门牌号信息，居住证信息数据共享核验；线下提供居住证纸质复印件〕
4.社保基本信息材料（线上输入监护人姓名、身份证号码，社保基本信息数据共享查询；线下提供社保参保缴费记录查询纸质证明）
5.不动产权（房屋产权）证书材料〔线上输入监护人/学生姓名、身份证明号码，不动产权（房屋产权）证号数据共享查询；线下提供不动产权（房屋产权）证书原件〕
三、审批环节
（一）审批流程
[bookmark: _Hlk159337212][bookmark: FunCunProofread36941]线上：按照申请人提出的申请需求，线上申请的由省一体化政务服务平台将相关申请资料和查询结果共享至招生系统中的相关部门，相关部门按照属地权限进行并联办理，所需材料实行数据共享。
线下：各地教育主管部门招生服务窗口工作人员收取材料，并将受理材料派发至相关部门录入招生系统开展并联办理。
（二）审查要点
各部门在开展事项审批时，需根据申请人的入学类型，审核确认申请人符合以下要求。
户籍地入学：
1.学生及监护人在申请入学地区具有户籍。
2.学生或监护人在申请入学地区具有合法不动产权。
非户籍地入学，至少满足以下其一情况：
1.学生或监护人在申请入学地区具有合法不动产权。
2.学生的监护人在申请入学地区办理了居住证。
3.学生的监护人在申请入学地区社保连续缴纳月数及日期，符合当地政策要求。
（三）审批时限
以当地教育主管部门实际审核时间为准。
四、审批结果环节
[bookmark: FunCunProofread41712]各部门在审批时限内，对材料齐全完整并符合当地招生政策的予以批准或反馈结果；材料不齐全或存在问题的，反馈缺失材料及补办说明；不符合条件的不予受理或不予通过，并一次性告知原因。线上受理的由省一体化政务服务平台提供实时在线查询服务，供申请人或相关部门查询，实现一体反馈。线下受理的各部门完成审批后作出审批决定，并同步将审批结果流转至一体化平台进行结果送达。
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